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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  งานบริหารคลังและทรัพย์สิน  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี                                            
ที่   [cNo]
วันที่    [cDate]           
เรื่อง   เงินยืมทดรองราชการ
เรียน   [cName]
  

ตามที่ท่านยืมเงินทดรองราชการ ตามสัญญายืมเงินเลขที่ใบยืม [cAV_No] ลงวันที่ [cRefer_Date] เป็นเงินจำนวน [cPaid_Amount] บาท [cBath_Text] ไปแล้วนั้น
ดังรายละเอียดต่อไปนี้
	รายการ
	จำนวนเงิน
	วันที่รับเงิน
	วันครบกำหนด
	หมายเหตุ

	ไปปฏิบัติราชการอื่น
	[cPaid_Amount1]
	[cPaid_Date1]
	[cAV_DueDate1]
	

	ไปราชการ
	[cPaid_Amount2]
	[cPaid_Date2]
	[cAV_DueDate2]
	

	รวมทั้งสิ้น
	[cPaid_Amount]
	
	
	


รายละเอียดการส่งใช้เงินยืมมีดังต่อไปนี้
	ครั้งที่
	วันที่คืน
	รายการส่งใช้
	คงเหลือ
	เลขที่ใบเสร็จฯ

	
	
	เงินสด/ใบสำคัญ
	จำนวนเงิน
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และเร่งดำเนินการส่งใช้เงินยืมทดรองราชการได้ที่งานบริหารคลัง หากท่านมีขัดข้องหรือได้ดำเนินการส่งใช้เงินยืมแล้ว โปรดติดต่อที่งานบริหารคลังเพื่อตรวจสอบโดยด่วน มิฉะนั้นมหาวิทยาลัยจะดำเนินการหักเงินเดือน ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี เรื่องมาตรการในการคืนเงินยืมล่าช้า ประกาศ ณ วันที่ ๑ มิถุนายน ๒๕๕๕ (ตัดยอด ณ วันที่ ๑๕ ของเดือน)






       (นางนับวรรณ  เอมนุกูลกิจ)
                                                                   ผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี
